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Библиотека Государственного бюджетного профессиональногообразовательного учреждения Республики Крым «Сакский технологическийтехникум», является одним из структурных подразделений техникума,обеспечивающим учебной, научной, справочной, художественнойлитературой, периодическими изданиями и информационными материаламиучебно- воспитательный процесс, а также является центром распространениязнаний, духовного и интеллектуального общения, культуры, ее место ихарактер работы определяются следующими документами:
1. Конституция РФ
2. Законом Российской Федерации «Об образовании» № 273-ФЗ от29.12.2012 (с изменениями)3. Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. № 78-ФЗ
4. Устав техникума
5. «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВСРФ 09.10.1992г. № 3612-1)
6. «Об информации, информатизации защите информации» от 20.02.1995№ 24- ФЗ7. Федеральными государственными образовательными стандартами СПОПоложением о библиотеке техникума
8. Иные внутренние локальные акты техникума

1. ОСНОВНЫЕЦЕЛИИ ЗАДАЧИ
Цели и задачи работы библиотеки направлены на реализацию единойметодической темы техникума.Способствовать информационной поддержке участников образовательногопроцесса библиотечными формами и методами работы.
1. Создать условия для систематизации и применения знаний,полученных ранее в урочной и внеурочной деятельности, а такжедобытых самостоятельно при работе с информацией.
2. Организовать деятельность студента по развитию умений работать стекстом на бумажном носителе, электронным текстом и другимиисточниками информации; развитию навыков самоконтроля.
3. Способствовать приобретению навыков самообразования(саморазвития) путем внедрения электронных библиотечных ресурсов



4. Обеспечить условия для культурного, образовательного,творческого развития пользователей.
5. Проводить систематический анализ библиотечного фонда длядальнейшего его формирования.6. Предоставлять тематические экспозиции и новинки библиотечного фонда.
7. Предоставить доступ в Интернет и сопутствующих услуг.
8. Проводить различные мероприятия на базе источниковинформации, имеющихся в библиотеке.
Библиотека техникума предоставляет неограниченный доступ кинформации и новым знаниям. Содействует непрерывному образованиюличности, как одному из способов развития общества. Библиотека приветствуети поддерживает интерес к чтению и просвещению, вооружает обучающихсянавыками непрерывного самообразования, также является центромраспространения духовного и интеллектуального общения, культуры.2.ОСНОВНЫЕНАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫСПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ2.1ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА БИБЛИОТЕКАРЯ№п/п Содержание работы С учетомдистанционногообучения

Сроки Ответственный

1 Выдача учебников 1 курсу Регистрацияв электронных ресурсах 9-13сентября Братченко Л.Ю.
2 Обслуживание пользователей наабонементе Обслуживаниепользователей вэлектронных библиотеках

в течениегода Братченко Л.Ю.

3 Обслуживаниепользователей в читальном зале Обслуживаниепользователей вэлектронных библиотеках
в течениегода Братченко Л.Ю.

4 Рекомендательные беседы привыдаче книг, созданиеблагоприятной атмосферысотрудничества

Рекомендательныестатьи и презентации в течениегода Братченко Л.Ю.

5 Беседы с вновь записавшимисячитателями о культуре чтениякниг (об ответственности запричиненный ущерб учебникуили иному документу)

Рекомендательные статьии презентации о культуречтения книг(об ответственности запричиненный ущербучебнику или иномудокументу)

в течениегода Братченко Л.Ю.



6 Информационные ирекомендательные беседы оновых книгах, периодическихизданиях, поступивших вбиблиотеку, так жеимеющихся в электронномконтенте

Рекомендательные статьии презентации о новыхкнигах, периодическихизданиях, поступивших вбиблиотеку, так жеимеющихся вэлектронном контенте

по мерепоступления Братченко Л.Ю.

7 Информирование работников иобучающихся о новой учебной иметодической литературе,профильных периодическихизданийпо мере поступления

Информированиеработников иобучающихся о новойучебной иметодическойлитературе,профильныхпериодических изданийпо мере поступления

по мерепоступления Братченко Л.Ю.

8 Информирование сотрудников опроведении тематическихвебинаров, проводимыхиздательскими центрами

Информированиесотрудников опроведениитематических вебинаров,проводимыхиздательскимицентрами

по мерепроведения Братченко Л.Ю..

9 Просмотр читательскихформуляров с цельювыявления задолжников
Просмотр читательскихформуляров с цельювыявления задолжников

один раз вквартал Братченко Л.Ю.

2.2 МАССОВАЯ РАБОТАЦиклограмма мероприятий, направленных на воспитание морально–этических норм, формирование личности, определению культурно – духовныхценностей у обучающихся техникума:
№п/п Содержание работы С учетомдистанционногообучения

Сроки Ответственный

1 Взаимодействовать своспитательной службой Взаимодействовать своспитательной службой постоянно Братченко Л.Ю.
2 Обновление постояннодействующих книжно-иллюстративных выставок

Созданиевиртуальных экскурсов постоянно Братченко Л.Ю.

3 Информационные классныечасы 1 курсу«Знакомство сбиблиотекой.Правила пользованиябиблиотекой икомпьютернымчитальным залом»

Информационные статьии презентации«Знакомство с библиотекой.Правила пользованиябиблиотекойи компьютернымчитальным залом»

сентябрь Братченко Л.Ю.

4 Реализациягосударственной ежегоднойтематической программы
Реализациягосударственнойтематической программы

постоянно Братченко Л.Ю.



5 Реализация цикла«Разговоры о важном»согласно общему планутехникума

Реализация цикла«Разговоры о важном»согласно общему планутехникума

постоянно Братченко Л.Ю.

6 Иллюстративная выставка«Благотворительныеорганизации РФ. Белыйцветок»
Информационная статья«Благотворительныеорганизации РФ.Белый цветок»

сентябрь Братченко Л.Ю.

7 Книжно-правовая панорама«День Государственногогерба и Государственногофлага Республики Крым»
Онлайн-панорама «ДеньГосударственного герба иГосударственного флагаРеспублики Крым»

сентябрь Братченко Л.Ю.

8 Информационный урокдля первого курса«Оформлениесписка литературы поГОСТу»

Онлайн презентация«Оформление спискалитературы по ГОСТу».
сентябрь Братченко Л.Ю.

9 120 лет со днярожденияНиколая АлексеевичаОстровского (1904-1936),русского писателя

Онлайн презентация120 лет со днярожденияНиколая АлексеевичаОстровского (1904-1936),русского писателя

сентябрь Братченко Л.Ю.

10 Книжно – иллюстративнаявыставка, посвященная днюГражданской обороны
Онлайн презентация«Основы твоейбезопасности»

октябрь Братченко Л.Ю.

11 Иллюстративная выставка«Благотворительныеорганизации РФ. Белыйцветок»
Информационная статья«Благотворительныеорганизации РФ.Белый цветок»

сентябрь Братченко Л.Ю.

12 Книжно-правовая панорама«День Государственногогерба и Государственногофлага Республики Крым»
Онлайн-панорама«День Государственногогерба и Государственногофлага Республики Крым»

сентябрь Братченко Л.Ю.

13 Информационный урок дляпервого курса«Оформлениесписка литературы поГОСТу»

Онлайн презентация«Оформление спискалитературы по ГОСТу».
сентябрь Братченко Л.Ю.

14 120 лет со дня рожденияНиколая АлексеевичаОстровского (1904-1936),русского писателя
Онлайн презентация120 лет со дня рожденияНиколая АлексеевичаОстровского (1904-1936),русского писателя

сентябрь Братченко Л.Ю.

15 Книжно – иллюстративнаявыставка, посвященная днюГражданской обороны
Онлайн презентация«Основы твоейбезопасности»

октябрь Братченко Л.Ю.



16 Выставка фотоматериалов"Страницы истории СТТ - безистории нет будущего"
Онлайн презентацияфотоматериалов«Страницы истории СТТ- без истории нетбудущего»

октябрь Братченко Л.Ю.

17 В рамках тематики года Семьи«Традиции и семейныеценности в культуре народовРоссии!»

Онлайн гостиная«Традиции и семейныеценности в культуренародов России!»

октябрь Братченко Л.Ю.

18 Книжно- иллюстративнаявыставка «24 октября –международныйденьшкольных библиотек»

Онлайн освещение«24 октября –международный деньшкольных библиотек»

октябрь Братченко Л.Ю.

19 210 лет со днярожденияМихаила ЮрьевичаЛермонтова (1814-1841), русского поэта, писателя,драматурга

210 лет со днярожденияМихаила ЮрьевичаЛермонтова(1814-1841),русского поэта, писателя,драматурга

октябрь Братченко Л.Ю.

20 Аудио-визуальная панорамаМеждународный день Черногоморя
Онлайн-панорамаМеждународный деньЧерного моря

октябрь Братченко Л.Ю.

21 В рамках года Семьи тематическаякомпозиция ко Дню отца В рамках года Семьитематическая онлайнподборка ко Дню отца
октябрь Братченко Л.Ю.

22 В рамках года Семьи тематическаякомпозиция ко Днюпожилого человека
В рамках года Семьитематическая онлайнподборка ко Дню отца

октябрь Братченко Л.Ю.

23 Государственные символы моейСтранывикторина
Информационный онлайнэкскурс«Государственныесимволы моей Страны»

ноябрь Братченко Л.Ю.

24 В рамках года Семьи тематическаякомпозиция ко Дню матери В рамках года Семьитематическая онлайнподборка ко Дню отца
ноябрь Братченко Л.Ю.

25 Литературно- патриотическаяпанорама:4 ноября – День народногоединства,«Мы едины, мы одна страна»

Статья обзор«Мы едины, мы однастрана»
ноябрь Братченко Л.Ю.

26 Умная полка,«Всемирный день информации. Винформации -сила»
Онлайн презентация«В информации- сила» ноябрь Братченко Л.Ю.



27 В рамках года СемьиФотоконкурс «Моясемья-моя крепость»
В рамках года СемьиОнлайн фотоконкурс«Моя семья-моя крепость»

ноябрь Братченко Л.Ю.

28 Литературно-исторический экскурс:«За Керчь и Феодосию»
Исторический онлайн экскурс«За Керчь и Феодосию» декабрь Братченко Л.Ю.

29 Информационно-просветительная выставка«В коррупции виноватыоба!» посвященнаямеждународному днюборьбы с коррупцией9 декабря

Информационно-просветительная статья«В коррупции виноваты оба!»
декабрь Братченко Л.Ю.

30 Книжно иллюстративнаявыставка 1 декабря –международный деньборьбы со СПИДом«СПИД, что мы знаем обэтом?»

Видеопрезентация «СПИД,что мы знаем об этом?» декабрь Братченко Л.Ю.

31 Книжно- иллюстративнаявыставка «Мы Вамигордимся!» День ГероевОтечества

Исторический онлайнэкскурс«Мы Вами гордимся!»
декабрь Братченко Л.Ю.

32 Книжно- иллюстративнаявыставка «Конституция –основной закон нашейстраны»

Статья обзор«Конституция– основнойзакон нашей страны»
декабрь Братченко Л.Ю.

33 Книжно- иллюстративнаявыставка патриотическоговоспитания«20 января – ДеньРеспублики Крым»

Статья обзор «20 января –День Республики Крым» январь Братченко Л.Ю.

34 «Героический подвигзащитников Ленинграда» Онлайн панорама«Героический подвигзащитников Ленинграда»
январь Братченко Л.Ю.

35 230 лет со днярождения писателя,дипломатаА. С. Грибоедова(1795–1829).

Онлайн панорама 230 летсо дня рожденияписателя, дипломатаА. С. Грибоедова(1795–1829).

январь Братченко Л.Ю.

36 Информационно-исторический экскурс«15 февраля - Деньпамяти о россиянах,исполнявших служебныйдолг за пределамиОтечества.»

Информационно-познавательная онлайн-публикация «15 февраля -День памяти о россиянах,исполнявших служебныйдолг за пределами Отечества»

февраль Братченко Л.Ю.

37 Книжно- иллюстративнаявыставка «К подвигусолдата сердцемприкоснись!»

Онлайн-панорама«К подвигу солдата сердцемприкоснись!»
февраль Братченко Л.Ю.

38 Информационно-просветительнаявыставка «Интернетбезопасность»

Информационно-просветительная онлайн-выставка «Интернетбезопасность»

февраль Братченко Л.Ю.



39 Книжно- иллюстративнаявыставка «Мы - Россияне»(Вхождение РеспубликиКрым в состав РоссийскойФедерации)

Информационная статья-обзор «Мы -Россияне» март Братченко Л.Ю.

40 Патриотичный флешмобАква грим«Люблю Родину»
Конкурс рисунков«Люблю Родину» март Братченко Л.Ю.

41 Книжно- иллюстративнаявыставка 2 апреля –Международный деньдетской книги
Информационнаястатья – обзор«2 апреля –Международный деньдетской книги»

апрель Братченко Л.Ю.

42 Презентационная панорама«11 апреля – ДеньКонституцииРеспублики Крым»

Онлайн панорама«11 апреля – ДеньКонституцииРеспублики Крым»

апрель Братченко Л.Ю.

43 День Земли.Информационно-агитационнаякомпозиция «Сохранениеокружающей среды»

Онлайн дискуссия«Сохранениеокружающей среды»
апрель Братченко Л.Ю.

44 Историческое путешествие«Саки о космонавтике» Онлайн путешествие«Саки о космонавтике» апрель Братченко Л.Ю.
45 Информационная панорама«19 апреля - День принятияКрыма, Тамани и Кубани всоставРоссийской империи»

Онлайн панорама«19 апреля - День принятияКрыма, Тамани и Кубани всостав Российской империи!»

апрель Братченко Л.Ю.

46 Иллюстративнаявыставка «Трагедия 20века-Чернобыль»
Онлайн панорама«Трагедия 20 векаЧернобыль»

апрель Братченко Л.Ю.

47 Предметно-иллюстративная панорама,посвященная Дню Победы«В нашей памятимгновения войны»

Онлайн презентация«В нашей памятимгновения войны»
май Братченко Л.Ю.

48 Физическоевоспитание издоровый образ жизни.Цикл книжно-иллюстративныхвыставок:-Вредные привычки и ихпоследствия31 мая – Всемирный деньбез табака

Циклинформационных статей«Вредные привычки и ихпоследствия»

май Братченко Л.Ю.

49 120 лет со днярождения писателяМ.А.Шолохова(1905–1984).

Онлайн панорама120 лет со дня рожденияписателя М. А. Шолохова(1905–1984).

май Братченко Л.Ю.



50 Книжно- иллюстративнаявыставка «12 июня –День России»
Онлайн панорама«12 июня – День России» июнь Братченко Л.Ю.

51 Книжно- иллюстративнаяподборка «6 июня – Деньрусского языка
Онлайн-карусельтематической литературы«6 июня – День русскогоязыка. Пушкинский день»

июнь Братченко Л.Ю.

52 Работа надбиблиотечным проектом«Я- часть культуры»
Проект «Я часть культуры» в течение года Братченко Л.Ю.

53 Работа над библиотечнымэко проектом «Наш дом» Работа над библиотечнымэко проектом «Наш дом» в течение года Братченко Л.Ю.

3.СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ИИНФОРМАЦИОННАЯ РАБОТА№п/п Содержание работы Срокиисполнения Ответственный
1 Формирование навыков независимого библиотечногопользователя, как одного из условий саморазвитиядостоинства

в течение года Братченко Л.Ю.

2 Информирование коллективных абонентов (групповых) в течение года Братченко Л.Ю.
3 Использовать в работе самыеразнообразные формы информирования в течение года Братченко Л.Ю.
4 Информационно-библиографическое сопровождениемероприятий проводимых техникумом в течение года Братченко Л.Ю.

3.1ФОРМИРОВАНИЕ СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО АППАРАТА (СБА)
№п/п Содержание работы Срокиисполнения Ответственный
ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА ПО ТЕМАМ2 Как найти нужную книгу в библиотеке? в течение года Братченко Л.Ю.
3 Как правильно ориентироваться в библиотечномпространстве? в течение года Братченко Л.Ю.
4 СБА библиотеки: зачем он нужен? в течение года Братченко Л.Ю.
5 Как найти нужный ресурс в Интернете? в течение года Братченко Л.Ю.
6 Как правильно оформить реферат, доклад, сообщение в течение года Братченко Л.Ю.
7 Библиографическая запись.Библиографические списки и правила их составления в течение года Братченко Л.Ю.
8 Правила пользования библиотекой и др. в течение года Братченко Л.Ю.



4. РАБОТА С БИБЛИОТЕЧНЫМФОНДОМ
4.1. ВЕДЕНИЕ УЧЕТНЫХ ФОРМ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА№п/п Содержание работы Сроки исполнения

1 Книга суммарного учета в течение года, ежемесячно
2 Итоги учета библиотечного фонда в течение года
3 Инвентарная книга библиотеки в течение года
4 Подготовка документации на списаниеи замену по мере необходимости
5 Ведение электронного каталога. по мере поступления литературы,списания/замены6 Регистрация периодических изданий по мере поступления
7 Журнал учета книг, принятых отчитателей взамен утерянных по мере необходимости
8 Дневник статистики ежедневно

4.2 РАБОТА С КНИЖНЫМФОНДОМ№п/п Содержание работы Срокиисполнения Ответственный
1 Прием и выдача учебников и др. документов в течение года Братченко Л.Ю.
2 Обеспечение свободного доступапользователей библиотеки к любой доступнойинформации

в течение года Братченко Л.Ю.

3 Обеспечение работы читального зала в течение года Братченко Л.Ю.
4 Оформление фонда (наличие полочных, буквенныхразделителей, индексов) в течение года Братченко Л.Ю.

5 Соблюдение правильной расстановки фонда настеллажах в течение года Братченко Л.Ю.
6 Мелкий ремонт книг в течение года Братченко Л.Ю.
7 Передвижка фонда в течение года Братченко Л.Ю.
8 Обеспечение мер по возмещению ущерба,причиненного носителям информации вустановленном порядке: введение тетради замены

в течение года Братченко Л.Ю.

9 Составление акта по замене утерянной литературы декабрь, июнь Братченко Л.Ю.
10 Систематический контроль за своевременнымвозвратом в библиотеку выданных изданий в течение года Братченко Л.Ю.
11 Работа с должниками в течение года Братченко Л.Ю.



4.3 КОМПЛЕКТОВАНИЕ ФОНДАКомплектование библиотечного фонда производится на основаниитематического плана комплектования учебной и учебно-методической литературойбиблиотеки ГБПОУ РК «СТТ», утвержденного директором техникума.Тематический план комплектования составляется руководствуясь требованиямии нормативами обеспеченности библиотечно-информационными ресурсами,утвержденных Минобрнауки РФ; Федеральным государственным образовательнымстандартом; положением о библиотеке ГБПОУ РК «СТТ», утвержденного приказомдиректора; картотекой книгообеспеченности учебного процесса.
№п/п Содержание работы Сроки исполнения
1 Диагностика обеспеченности обучающихся учебнойлитературой на 2024/2025 учебный год сентябрь-октябрьянварь-февраль2 Предусмотреть работу с библиографическими изданиями(прайс-листы, тематические планы издательств, перечниучебников и пособий, рекомендованныеМинистерствомобразования)

в течение года

3 Разработка тематического плана комплектованиябиблиотечного фонда в течение года
4 Прием новых поступлений. Своевременный прием,систематизация, техническая обработка: оформлениенакладных, оформление картотеки и регистрация новыхпоступлений в электронном каталоге

по мере поступления

5 Оформление накладных на учебную литературу и ихсвоевременная передача в бухгалтерию по мере поступления
6 Формирование фонда библиотеки традиционными инетрадиционными носителями информации по мерекомплектования7 Работа с подпиской периодической печати. Просмотрподписных каталогов. апрель, сентябрь
8 Комплектование фонда периодикой в соответствии собразовательной программой техникума октябрь, май
9 Прием периодических изданий, техническая обработка по мере поступления



5. МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПЕДАГОГА-БИБЛИОТЕКАРЯ№п/п Содержание работы Сроки исполнения
1 Принимать участие в семинарах, совещаниях проводимыхуправлением образования постоянно
2 Взаимодействие с иными структурными подразделениями иотделами техникума постоянно
3 Принимать участие в работе педсоветов, методсоветов,собраниях цикловых комиссий техникума; собранияхклассных руководителей и т.д.

в течение года

4 Взаимодействовать с другими библиотекамиобразовательных организаций постоянно
5 Изучение и использование опыта лучших библиотекарей постоянно
6 Регулярно знакомиться с профильными журналами ежемесячно
7 Продолжать освоение ИКТ с целью автоматизациибиблиотечно- библиографических процессов постоянно
8 Составление списков литературы, в помощь учебномупрессу сентябрь- октябрьмай9 Информирование о вебинарах ежемесячно
10 Информирование о графике выдаче книг обучающимся1 курса сентябрь
11 Создание электронных баз @mail обучающихся сентябрь- октябрь
12 Проверка рабочих программ, на корректностьиспользуемых литературных источников сентябрь
13 Выполнение поручений администрации техникума по требованию
14 Подготовка комплектов базовых учебников для выдачи август
15 Подготовка формуляров, учитывая контингентпоступивших обучающихся июль-август

6.АВТОМАТИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНЫХ ПРОЦЕССОВПЕДАГОГОМ-БИБЛИОТЕКАРЕМ№п/п Содержание работы Сроки исполнения
1 Дальнейшее освоение и эксплуатация электронногокаталога «Книгозаказ» постоянно
2 Администрирование и изучение уже имеющихся ЭБС постоянно
3 Использование поисковых систем в сети интернет по требованию



ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ
- Создание условий для удовлетворения информационных потребностейчитателей библиотеки;- Обеспечение взаимосвязи работы библиотеки с другими структурнымиподразделениями техникума;- Разработка и внедрение системы формирования фонда в соответствии слицензионными нормами, государственными требованиями к уровнюподготовки;- Развитие деятельности библиотеки через расширение использованияинформационно-коммуникационных технологий;- Создание оптимальных условий для читателей в помещениибиблиотеки;- Развитие культурно-просветительской работы со студентами ипреподавателями техникума по вопросам патриотизма, гражданскоговоспитания, исторического просвещения, нравственности и экологии в рамканационального проекта «О важном».;- Повышение качества библиотечного обслуживания через повышениепрофессионального мастерства и компетентности работника библиотеки.

библиотекарь Братченко Л.Ю.
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